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1.

INTRODUCCION

El presente Manual se establece para establecer las Politicas, Procedimientos y Controles que permitiran
minimizar la materializacion del riesgo de lavado de activos y financiacion del terrorismo y para dar
cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa 011 del 2011 de la Superintendencia de Puertos y
Transporte, Circular Externa 0170 de 2002 DIAN, Resolucién UIAF 285 de 2007, Resolucion 212 de 2009
UIAF y ley 599 de 2000 (Cdadigo Penal).

OBJETIVO GENERAL

Evitar que, en el desarrollo de su objeto social y cualquier actividad conexa, la empresa Trafico Libre sea
utilizada para el blanqueo u ocultamiento de dinero o activos provenientes de actividades delictivas o la
financiacién del terrorismo.

En este Manual se consolidan las Politicas, Procedimientos y Controles que deben cumplir las partes
involucradas en la prevencion de la materializacién del riesgo del LA/FT, al cual estd expuesta la empresa
Trafico Libre por razén de operaciones de comercio exterior.

2.1.

Objetivos Especificos

2.1.1. Detectar y reportar las operaciones que se pretendan realizar o se hayan realizado, para
intentar dar apariencia de legalidad a operaciones vinculadas al lavado de activos y financiacion
del terrorismo.

2.1.2. Generar una vision armonica acerca de la administracion y evaluacion de riesgos de
LA/FT.

2.1.3. Involucrar y comprometer a todas las personas que laboren en la empresa Trafico Libre
en la prevencion de LA/FT

2.1.4. Evitar que la empresa Trafico Libre sea utilizada para dar apariencia de legalidad a
activos provenientes de actividades delictivas

2.1.5.  Asegurar el cumplimiento de la Circular 011 del 2011 de la Superintendencia de Puertos y
Transporte, Circular Externa 0170 de 2002 DIAN, Resolucion UIAF 285 de 2007, Resolucién 212 de
2009 UIAF y ley 599 de 2000 (Cddigo Penal).
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2.1.6. Dar a conocer las funciones, responsabilidades y autoridades de los diferentes
intervinientes dentro del SIPLAFT/SARLAFT.

3. ALCANCE MANUAL SIPLAFT/SARLAFT/UIAF

Este manual tiene alcance a todas las operaciones realizadas por la empresa Trafico Libre, junto con sus
partes interesadas en su sede ubicada en la Carrera 53C No. 127D-05

4, DISENO MANUAL SIPLAFT/SARLAFT

Este manual SIPLAFT/SARLAFT fue disefiado por el Oficial SIPLAFT/SARLAFT, representante legal de
la empresa y Junta de Socios.

5. APROBACION MANUAL SIPLAFT/SARLAFT

Este manual fue aprobado por la Junta de Socios de la empresa Trafico Libre y su contenido es de obligatorio
cumplimiento por parte de sus colaboradores y asociados de negocio. Este manual tendra vigencia a partir
de 30-10-2013y sera controlado como documento del Sistema Integrado de Gestion.

El Manual SIPLAFT/SARLAFT serd un documento de permanente lectura, consulta, estudio y aplicacion por
parte de todos los funcionarios de Trafico Libre, para asi evitar que pueda ser utilizada como instrumento
para el ocultamiento, manejo, inversién o aprovechamiento de dineros provenientes de actividades ilicitas
o delictivas.

Al personal que ingrese a la compafiia, dentro de la capacitacion del cargo, se le informara acerca del
contenido y aplicacién del Manual de Procedimiento SIPLAFT/SARLAFT dejandose evidencia en el respectivo
registro de induccion.

6. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

6.1. FUNCIONES

Funciones de la Junta Directiva

6.1.1 Para la implementacion del SIPLAFT/SARLAFT se deberan asignar como minimo las siguientes
funciones a la Junta Directiva u 6rgano que haga sus veces:
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6.1.1. Disefiar las politicas para la prevencion y control del Riesgo de LA/FT que haran parte del
SIPLAFT/SARLAFT.

6.1.2. Ordenar los recursos técnicos y humanos que se requieran para implementar y mantener en
funcionamiento el: SIPLAFT/SARLAFT

6.1.3. Designar el Oficial de Cumplimiento SIPLAFT/SARLAFT

6.1.4. Incluir en el orden del dia de sus reuniones la presentacion del informe del Oficial de
Cumplimiento SIPLAFT/SARLAFT, cuando este lo determine necesario.

6.1.5. Pronunciarse sobre los informes presentados por el Oficial de cumplimiento y la Revisoria Fiscal y
realizar el seguimiento a las observaciones o recomendaciones adoptadas, dejando constancia en las
actas.

6.2. Funciones del Oficial de cumplimiento

6.2.1. Implementar y desarrollar los procesos a través de los cuales se llevaran a la préactica las politicas
aprobadas para la implementacion del SIPLAFT/SARLAFT

6.2.2. Identificar las situaciones que puedan generar riesgo de LA/FT en las operaciones que realizan la
empresa Trafico Libre

6.2.3. Implementar y desarrollar los controles a las situaciones que puedan generar riesgo de LA/FT, en
las operaciones, negocios o0 contratos que realiza la empresa.

6.2.4. Realizar seguimiento o monitoreo a la eficiencia y eficacia de las politicas procedimientos y
controles establecidos.

6.2.5.  Velar por el adecuado archivo de los controles documentales y demas informacion relativa al
riesgo de LA/FT de la empresa.

6.2.6. Participar en el disefio y desarrollo de los programas de capacitacion sobre el riesgo de LA/FT y
velar por su cumplimiento.

6.2.7.  Proponer al méximo 6rgano social los ajustes o modificaciones necesarios a las politicas del
SIPLAFT/SARLAFT
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6.2.8.  Recibiry analizar los reportes internos de posible operaciones: Inusuales, intentadas o
sospechosas y realizar el reporte a la UIAF a través del SIREL (Sistema de Reporte en Linea)

6.2.9. Mantener actualizados los documentos que contengan las politicas y procedimientos del
SIPLAFT/SARLAFT.

6.2.10. Presentar a los accionistas anualmente un informe por escrito donde exponga el resultado de su
gestion.

7. REQUISITOS Y CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO
(SARLAFT)

7.1. PRESENTACION DE LA EMPRESA

Nuestra marca fue fundada en 2009 en Bogot4, por dos jévenes empresarios. Desde entonces Tréfico Libre®
ha continuado expandiéndose para dar apoyo a las cadenas de suministro del Mercado globalizado innovando
y creando propuestas de servicios adaptadas al entorno de nuestros clientes, logrando asi el libre desarrollo
de los mismos.

Hoy en dia, nuestra marca, esta segura que no es un proveedor mas, si no que se ha convertido en un aliado
estratégico de sus clientes, para ayudarlos a lograr el éxito en sus cadenas de abastecimiento, con una
estructura organizacional de avanzada y comprometida con el servicio. Nos hemos caracterizado desde
siempre en la blisqueda que satisfaga y exceda las expectativas de nuestros clientes, y es por esta razon que
hemos ampliado y redefinido nuestro portafolio de servicios en unidades logisticas integrales.

MARCO TEORICO

7.2. DEFINICIONES



Fa o SISTEMA DE GESTION M-SIG-001
.Eré]ﬁco MANUAL SIPLAFT/SARLAFT Version 2: 02/05/2019
ore: TRAFICO LIBRE Péagina 6 de 19

7.2.1. Actividad transportadora: De conformidad con el articulo 6° de la Ley 336 de 1996, se entiende por
actividad transportadora un conjunto organizado de operaciones tendientes a ejecutar el traslado de personas
0 cosas, separada o conjuntamente, de un lugar a otro, utilizando uno o varios modos, de conformidad con
las autorizaciones expedidas por las autoridades competentes, basadas en los reglamentos del Gobierno
Nacional.

7.2.2.  Transporte publico: De conformidad con el articulo 3° de la Ley 105 de 1993, el Transporte Publico
es una industria encaminada a garantizar la movilizacién de personas o cosas, por medio de vehiculos
apropiados, en condiciones de libertad de acceso, calidad y seguridad de los usuarios y sujeto a una
contraprestacion econémica.

7.2.3. Servicio publico de transporte terrestre automotor de carga: De conformidad con el articulo 6° del
Decreto 173 del 2001, es aquel destinado a satisfacer las necesidades generales de movilizaciéon de cosas
de un lugar a otro, en vehiculos automotores de servicio publico a cambio de una remuneracion o precio, bajo
la responsabilidad de una empresa de transporte legalmente constituida y debidamente habilitada en esta
modalidad.

7.2.4. de servicio publico de transporte terrestre automotor de carga: Es aquella persona natural o juridica
legalmente constituida y debidamente habilitada por el Ministerio de Transporte, cuyo objeto social es la
movilizacion de cosas de un lugar a otro en vehiculos automotores apropiados en condiciones de libertad de
acceso, calidad y seguridad de los usuarios.

7.2.5. Cadena del transporte: Esta compuesta por aquellas personas naturales o juridicas (remitente, duefio
o propietario de la mercancia peligrosa, destinatario, empresa de transporte, propietario o tenedor del vehiculo
y conductor) que intervienen en la operacién de movilizacién de mercancias peligrosas de un origen a un
destino.

7.2.6. del transporte: Son aquellos documentos de porte obligatorio, requeridos como requisitos para el
transporte de mercancias peligrosas y que pueden ser solicitados en cualquier momento y lugar por la
autoridad competente.

7.2.7. Vehiculos vinculados o terceros vinculados: Flota tercer izada de carga de servicio publico y/o
particular destinado al transporte de mercancias por carretera, que mediante contrato regido por las normas
del derecho privado, establece una relacién contractual con una persona natural o juridica, con el fin de prestar
un servicio de transporte de mercancias.

7.2.8. Manifiesto de carga: Es el documento que ampara el transporte de mercancias ante las distintas
autoridades, por lo tanto, debe ser portado por el conductor del vehiculo durante todo el recorrido. Se utilizara
para llevar las estadisticas del transporte publico de carga por carretera dentro del territorio nacional.
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7.2.9. Usuario del servicio de transporte terrestre automotor de carga: Es la persona natural o juridica que
celebra contratos de transporte terrestre de carga directamente con el operador o empresa de transporte
debidamente constituida y habilitada.

7.2.10. Vehiculo de carga: Vehiculo autopropulsado o no, destinado al transporte de mercancias por
carretera. Puede contar con equipos adicionales para la prestacion de servicios especializados.

7.2.11. Administradores: Son administradores, el representante legal, el liquidador, el factor, los miembros de
juntas o consejos directivos y quienes de acuerdo con los estatutos ejerzan o detenten esas funciones.

7.2.12. Asociados: Son los denominados socios o accionistas, es decir, aguellas personas que en asociacion
con otra u otras, constituyen una sociedad mercantil con fines de lucro, participando en las pérdidas y
beneficios. Cuando dicha persona es socio de una empresa donde el capital esta representado en acciones
se usa el término accionista.

7.2.13. Control del riesgo de LA/FT: Comprende la implementacion de politicas, procesos, practicas u otras
acciones existentes que actdan para minimizar el riesgo LA/FT en las operaciones, hegocios o contratos que
realice la empresa.

7.2.14. Debida Diligencia (Due Diligence en inglés): Equivale a ejecutar algo con suficiente cuidado. Existen
dos interpretaciones sobre la utilizacidn de este concepto en la actividad empresarial. La primera, se concibe
cémo actuar con el cuidado que sea necesario para evitar la posibilidad de llegar a ser considerado culpable
por negligencia y de incurrir en las respectivas responsabilidades administrativas, civiles o penales. La
segunda, de contenido mas econémico y mas proactiva, se identifica como el conjunto de procesos necesarios
para poder adoptar decisiones suficientemente informadas.

7.2.15. Evento: Incidente o situacion de LA/FT que ocurre en la empresa durante un intervalo particular de
tiempo.

7.2.16. Fuentes de riesgo: Son los agentes generadores de riesgo de LA/FT en una empresa y se deben
tener en cuenta para identificar las situaciones que puedan generarle este riesgo en las operaciones, negocios
0 contratos que realiza.

7.2.17. Financiacion del terrorismo. Delito que comete toda persona que incurra en alguna de las conductas
descritas en el articulo 345 del Cédigo Penal.

7.2.18. Grupo de Accion Financiera Internacional (GAFI). Organismo intergubernamental cuyo propdsito es
elaborar y promover medidas para combatir el lavado de activos.
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7.2.19. Gestién del riesgo de LA/FT. Consiste en la adopcion de politicas que permitan prevenir y controlar
el riesgo de LA/FT.

7.2.20. Herramientas. Son los medios que utiliza la empresa para prevenir que se presente el riesgo de LA/FT
y para detectar operaciones intentadas, inusuales o sospechosas. Dentro de dichas herramientas se deben
mencionar, entre otras, las sefiales de alerta, indicadores de operaciones inusuales, programas para
administracion de riesgos empresariales y hojas electronicas de control.

7.2.21. Lavado de activos. Delito que comete toda persona que busca dar apariencia de lega- lidad a bienes
o dinero provenientes de alguna de las actividades descritas en el articulo 323 del CAdigo Penal.

7.2.22. Listas nacionales e internacionales: Relacién de personas y empresas que de acuerdo con el
organismo que las publica, pueden estar vinculadas con actividades de lavado de activos o financiacion del
terrorismo, como lo son las listas del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, que son vinculantes para
Colombia. Adicionalmente, pueden ser consultadas por Internet las listas OFAC, Interpol, Policia Nacional,
entre otras.

7.2.23. Maximo Organo Social: Se le conoce como junta de socios o asamblea de accionistas y se conforma
cuando se rednen los socios o los accionistas, respectivamente.

7.2.24. Monitoreo: Es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se verifica la eficiencia y la eficacia
de una politica o de un proceso, mediante la identificacion de sus logros y debilidades para recomendar
medidas correctivas tendientes a optimizar los resultados esperados. Es condicion para rectificar o profundizar
la ejecucion y para asegurar la retroalimentacion entre los objetivos, los presupuestos teéricos y las lecciones
aprendidas a partir de la practica.

7.2.25. Omision de denuncia de particular: Consiste en tener conocimiento de la comision de los delitos
sefialados en el articulo 441 del Codigo Penal21 y no denunciarlos ante las autoridades competentes.

7.2.26. Operacion Inusual: Es aquella cuya cuantia o caracteristicas que no guardan relacion con la actividad
economica de los clientes, o que por su nimero, por las cantidades transadas o por sus caracteristicas
particulares, se salen de los parametros de normalidad establecidos.

7.2.27. Operacién sospechosa: Es aquella que por su ndmero, cantidad o caracteristicas no se enmarca
dentro de los sistemas y préacticas normales de los negocios, de una industria o de un sector determinado vy,
ademas, que de acuerdo con los usos y costumbres de la actividad que se trate, no ha podido ser
razonablemente justificada. Cuando se detecten esta clase de operaciones, deben ser reportadas a la UIAF.
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7.2.28. Operacion intentada: Se configura cuando se tiene conocimiento de la intencion de una persona
natural o juridica de realizar una operacion sospechosa, pero no se perfecciona por cuanto quien intenta
llevarla a cabo desiste de la misma o porque los controles establecidos o definidos por la empresa no
permitieron realizarla. Estas operaciones también deberan reportarse a la UIAF.

7.2.29. Personas Expuestas Publicamente (PEP): Son personas nacionales o extranjeras que por razén de
Su cargo manejan recursos publicos, o tienen poder de disposicion sobre estos o gozan de reconocimiento
publico.

7.2.30. Politicas: Son los lineamientos, orientaciones o aspectos que fundamentan la prevencién y el control
del riesgo de LA/FT en la empresa. Deben hacer parte del proceso de gestién del riesgo de LA/FT.

7.2.31. Reportes de transacciones multiples de carga: Son aquellos reportes que se presentan ante la UIAF
durante los 10 primeros dias calendario del mes siguiente al trimestre, de todas las transacciones de carga
nacionales o internacionales, realizadas con una misma persona natural o juridica que en conjunto en el
trimestre sean iguales o superiores a treinta millones de pesos ($30.000.000), o quince mil (15.000) ddlares
americanos o su equivalente.

7.2.32. Reportes internos: Son aquellos que se manejan al interior de la empresa estan dirigidos al oficial de
cumplimiento y pueden ser efectuados por cualquier empleado o miembro de la organizacién, que tenga
conocimiento de una posible operacién intentada, inusual o sospechosa.

7.2.33. Riesgo de LA/FT: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una empresa al ser utilizada
para cometer los delitos de lavado de activos o financiacion del terrorismo.

7.2.34. Sefales de alerta: Son circunstancias particulares que llaman la atencidn y justifican un mayor analisis
gue realiza la persona natural o juridica que presenta como actividad principal o secundaria el transporte
intermunicipal e internacional de carga por carretera y el alquiler de vehiculos de carga con conductor que
puedan llegar a presentar a manera de ejemplo las siguientes situaciones:

7.2.34.1. Se encuentra reportada en listas restrictivas o vinculantes.

7.2.34.2. No present6 la documentacién financiera y de vinculacion solicitada ante una entidad financiera.

7.2.34.3. Presenta vinculos con delincuentes.

7.2.34.4. Efectia altos movimientos en efectivo y se encuentra en zonas de alta influencia de grupos
narcoterroristas.
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7.2.34.5. Presenta fraccionamiento de operaciones internacionales.

7.2.34.6. Compra un inmueble para venderlo en un periodo inferior a 6 meses.

7.2.34.7. Presenta incremento patrimonial injustificado.

7.2.34.8. Presenta fraccionamiento realizado en cheques cobrados por ventanilla.

7.2.34.9. Presenta fraccionamientos frecuentes en sus operaciones financieras.

7.2.34.10. Presenta altas operaciones en efectivo no acordes con su estructura financiera.

7.2.34.11. Utiliza sus productos financieros para recibir transferencias internacionales, que
posteriormente son retiradas a través de cajeros automaticos.

7.2.34.12. Efectla operaciones notariales no canalizadas a través del sector financiero.

7.2.35. Unidad de Informacién y Andlisis Financiero (UIAF): Es una Unidad Administrativa Especial, de
caracter técnico, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, creada por la Ley 526 de 1999,
modificada por la Ley 1121 de 2006, que tiene como objetivo la prevencién y deteccidn de operaciones que
puedan ser utilizadas para el lavado de activos o la financiacion del terrorismo. Asi mismo, impone
obligaciones de reporte de operaciones a determinados sectores econémicos.

7.2.36. SIREL: Sistema de Reporte en Linea

7.2.37. LA/ FT: Lavado de Activos y Financiacion del terrorismo.

7.2.38. Oficial de Cumplimiento: Es la persona responsable de implementar el SIPLAFT/SARLAFT vy velar
por su adecuado y oportuno cumplimiento.

7.2.39. SIPLAFT- Sistema Integral para la prevencion de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo.

7.2.40. SARLAFT.- Sistema para la Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo.

10
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7.2.41. Demas definiciones contenidas en la Circular Externa 011 del 2011 de la Superintendencia de Puertos
y Transporte, en la circular DIAN 0170 de 2002 y Resolucion UIAF 285 de 2007.

7.2.42. La Resolucion 74854 de 2016 subrogo a la Circular Externa 011 de 2011, y tenemos plazo para
entrega el dia 28 de Febrero 2017. Segun el articulo 2.

8. MECANISMOS DE CONTROL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANANCIACION DEL TERRORISMO

8.1. Politica general SIPLAFT/SARLAFT

Trafico Libre estd comprometida con la prevencion de LA/FT, y lo demuestra dando cumplimiento a la
normatividad regulatoria expedida por los entes de control del estado y trabajando con empresas y
colaboradores confiables.

8.2. Otras Politicas SIPLAFT/SARLAFT

8.2.1.  El Representante Legal o Comercial debera diligenciar el formato de visitas a las instalaciones,
cuando se formalice la relacion comercial con el cliente potencial.

8.2.2. El Manual SIPLAFT/SARLAFT debe ser de pleno conocimiento de los funcionarios de la entidad.
Cada vez que ingrese un funcionario se le debera dar a conocer dicho Manual.

8.2.3. La hoja de vida de cliente debera ser actualizada cada afio, en el evento que se modifique alguna
informacion consignada en esta se debera de actualizar dicho formato.

8.2.4. La camara de comercio seré actualizada cada afio con los clientes activos.

8.2.5. Sera obligacién del Asistente de comercial sila hoja de vida cumple con los requerimientos
establecidos, para proceder a realizar la operacion de transporte de carga terrestre o almacenamiento.

8.2.6. Los funcionarios que no acaten lo dispuesto en el presente manual seran sujeto de las sanciones de
lo acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno de Trabajo y Cédigo de Etica de la organizacion.

8.2.7.  Todo funcionario que detecte y considere que una operacién puede catalogarse como sospechosa,
deberd diligenciar el formato y remitirselo al Oficial de Cumplimiento SARLAFT, para reportar ante la UIAF.
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8.2.8.  Nota 1: Los siguientes documentos que se relacionan a continuacion deben ser cambiados cada
afio, por favor tener en cuenta el Tipo de Persona para el vencimiento de los soportes:

8.2.9. Declaracion de Renta

8.2.10. Certificado de existencia y representacion legal de la camara de comercio (vigencia de no mayor a 3
meses)

8.2.11. Fotocopia de la cédula del representante legal cuando este haya sido cambiado

8.2.12. Referencia(s) comerciales

8.2.13. Circular 170 actualizada

8.2.14. PERSONAS JURIDICAS A mas tardar el 30 de Mayo de cada afio se entregaran estos soportes,
cuando se haga dos pagos de cuota de la Declaracién de Renta, el segundo se adjuntard a mas tardar el
30 de Julio de cada afio.

8.2.15. PERSONAS NATURALES a maés tardar el 30 de Agosto de cada afio.

8.2.16. Nota 2: En el evento que el cliente cambie alguna informacién consignada tanto en el INFORME
DE VISITA DE SEGURIDAD, como en la CIRCULAR 170, se debera hacer la actualizacién de esta
informacion.

9. OBJETIVO, INDICADORES Y META SIPLAFT/SARLAFT

OBJETIVO INDICADOR META MEDICION

9.1. Garantizar la confiabilidad de los colaboradores y asociados de negocio en la cadena de suministro
9.2. Colaboradores con estudio de seguridad / Total de Colaboradores

9.3. Clientes con estudio de seguridad / Total de Clientes
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9.4. 3. Proveedores que impactan la seguridad de la cadena de suministro con estudio de

seguridad / Total de proveedores que impactan la seguridad de la cadena de suministro100% Trimestral

10. PROCEDIMIENTO SIPLAFT/SARLAFT

10.1. Identificacion de riesgos LA/FT

Trafico Libre cuenta con una matriz de riesgos SIPLAFT/SARLAFT, en donde se identifican, evallan,
establecen controles y planes de contingencia para los riesgos de LA/FT presentes en todas las
actividades de la operacién de sus empresas. La matriz de riesgos es revisada semestralmente para su
adecuacion y actualizacién por parte del Oficial del oficial de cumplimiento SIPLAFT/SARLAFT.

10.2. Herramientas para detectar operaciones inusuales o sospechosas

Trafico Libre podra detectar operaciones sospechosas, mediante visitas hechas a los clientes, estudio
de seguridad y andlisis, cambio en los estados financieros, operaciones inusuales, cambios frecuentes
de sitio de operacidn, pagos de altas sumas de dinero en efectivo y de contado (siendo antes a crédito).

10.3. Sefiales de Alerta Clientes
GENERALES:
10.3.1. Caracteristicas inusuales de las actividades, propias del objeto social del cliente
10.3.2. Inconsistencias en la informacién relacionada con la: existencia, identificacion,

direccion del domicilio, o ubicacién del cliente

10.3.3. Inconsistencias en la informacién que suministra el Cliente frente a la que
suministran otras fuentes.

10.3.4. Perteneciente a sectores econdmicos susceptibles de ser utilizados como
mecanismo para realizar operaciones de lavado de activos o para el financiamiento del
terrorismo.

11. Acuerdos de seguridad
11.1. Trafico Libre propenderd por el establecimiento de acuerdos de seguridad con sus asociados de

negocio con el fin de prevenir riesgos de LA/FT a través de sus operaciones.
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11.2. Los acuerdos de seguridad se establecen con asociados de negocio que participan en la parte

operativa y administrativa de la empresa en donde la evaluacion de riesgos los determino como criticos por
la funcién realizada.

11.3. Los acuerdos de seguridad se establecen y controlan como requisito del Sistema Integrado de
Gestion (SIG) de la organizacion.

12. Conocimiento de clientes

12.1. Para dar cumplimiento la Circular 011 del 2011 de la Superintendencia de Puertos y Transporte,
Circular Externa 0170 de 2002 DIAN, Resolucién UIAF 285 de 2007, Resolucion 212 de 2009 UIAF y ley
599 de 2000 (Cdédigo Penal) adopto mecanismos y reglas de conductas que deberan observar sus
representantes legales, directores, administradores y funcionarios, con los siguientes propositos:

12.2. Son clientes de la entidad, aquellas personas naturales o juridicas con las que se establece y
mantiene una relacién de tipo legal o contractual para la prestacion de servicios de logistica de transporte de
carga terrestre y almacenamiento.

13. Visita de Seguridad a Cliente Potencial

13.1. Trafico Libre realiza una visita al potencial Cliente para conocer sus instalaciones, su actividad
econdmica y tiempo en el mercado. Esta visita la debe realizar el Representante Legal o el Comercial,
donde se diligenciara el formato de VISITA DE SEGURIDAD ASOCIADO DE NEGOCIO, asi mismo se
tomara una foto de la fachada de la organizacion.

14. Requisitos para la Vinculacion del Cliente: Se tendra como soportes y archivados en el siguiente
orden

14.1. Circular 170 (segun formato establecido por TL), diligenciado a computador o en letra cursiva.

14.2. Cémara de comercio no mayor a tres (3) meses. Si el cliente es constante este se deberéa renovar

cada tres meses.

14.3. Fotocopia del Rut de la organizacién, firmado por el Representante Legal

14.4. Fotocopia de la Cedula del Representante Legal.
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14.5. Fotocopia del RUT del Representante Legal (Responsabilidad)

14.6. Dos referencias comerciales.

15. Reportes a la U.I.A.F. Se presentaran dentro los diez primeros dias calendario, de los meses
abril, julio, octubre y enero, los siguientes reportes:

15.1. ROS (Reporte de Operaciones Sospechosas)

15.2. RTMC (Reporte de Transacciones Multiples de Carga)

15.3. Reporte de ausencia de operaciones sospechosas si no hubiesen (ROS).

15.4. Reporte de ausencia de transacciones multiples de carga, (si no hubiesen transacciones
transacciones de carga terrestre acordes con lo solicitado en la circular 011 del 2011 de la SIPT)

15.5. El reporte de Actividades Sospechosas Positivo por el sistema SIREL, se deben hacer una vez
identificada la operacién sospechosa.

15.6. El Reporte de transacciones multiples de carga: Son aquellos reportes que se presentan ante la
UIAF durante los 10 primeros dias calendario del mes siguiente al trimestre, de todas las transacciones de
carga nacionales o internacionales, realizadas con una misma persona natural o juridica que en conjunto en
el trimestre sean iguales o superiores a treinta millones de pesos ($30.000.000), o quince mil (15.000)
dolares americanos o su equivalente.

16. Conocimiento de Otros Asociados de negocio

16.1. Conocimiento de Socios

Trafico Libre asegura la confiabilidad de sus socios, ejecutando estudios de seguridad.

16.2. Conocimiento de colaboradores - empleados

Trafico Libre realiza estudio de seguridad a sus colaboradores con el fin de determinar el nivel de
confiabilidad de los mismos, la descripcion del estudio de seguridad aplicado a los colaboradores se estable
en el procedimiento documentado del SIG Seleccién, contratacién y desvinculacién del personal.
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16.3. Conocimiento de proveedores

Trafico Libre realiza estudio de seguridad a sus proveedores previo a su seleccion, contratacion y durante la
prestacion de su servicio, con el fin de determinar el nivel de confiabilidad de los mismos, la descripcion del
estudio de seguridad aplicado a los proveedores se estable en el procedimiento documentado del SIG
Seleccidn, contratacion y mantenimiento de proveedores.

16.4. Control sobre el manejo de dineros

Tréfico Libre tiene como politicas para el manejo de efectivo dentro del interior de la organizacién las
siguientes:

16.4.1. El monto semanal entregado a la caja menor es de $1°000.000

16.4.2. Todo pago que supere el valor de $100.000, se debera hacer via transferencia electrénica o cheque.

16.4.3. Solo con autorizacion escrita por correo de la Gerencia Administrativa y/o la Gerencia Comercial y
de Operaciones, se podran hacer pagos superiores a los $100.000 en efectivo.

16.4.4. No se reciben pagos en efectivo que superen los $350.000, todo pago que exceda ese valor debera
hacerse, via transferencia electrénica o cheque

17. PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL SIPLAFT/SARLAFT
17.1. Reporte de operaciones sospechosas o inusuales
17.2. El Oficial SARLAF realiza Informes trimestrales a la gerencia sobre la gestion SARLAFT y anual a

la junta de Socios.

17.3. Es funcién y responsabilidad del Oficial SARLAFT el archivo y proteccion de los informes
presentados a la gerencia y junta de socios.

18. CAPACITACION Y SENSIBILIZACION

18.1. Tréfico Libre cuenta con un plan de capacitacion de LA/FT SARLAFT el cual se disefiay ejecuta
de forma Semestral.
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18.2. El responsable de la verificacion de cumplimiento de este plan de formacion LA/FT es el Oficial de

Cumplimiento. Complementario a lo anterior dentro del proceso de induccién de personal nuevo se
establece la capacitacion sobre el MANUAL SIPLAFT/SARLAFT para los nuevos colaboradores.

18.3. Otras herramientas de sensibilizacion a colaboradores, clientes y proveedores en temas de LA/FT
utilizadas por el Oficial de Cumplimiento son boletines, correos electrénicos, material visual y Web.

19. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO SIPLAFT/SARLAFT

Las sanciones por incumplimiento de las politicas, procedimientos, controles, establecidos en este manual
por parte de los empleados, se realizardn conforme al Reglamento Interno de trabajo de Tréfico Libre.

20. GESTION ARCHIVO SIPLAFT/SARLAFT

20.1. Por requisito de la Alta Direccién el Oficial de Cumplimiento o en su defecto el responsable del Area
Comercial serén los Unicos responsables de la custodia de hojas de vida de los clientes. Los mismos
también seran responsables de:

20.2. Verificar el cumplimiento segun los parametros establecidos por la organizacion con relacion a la
Hoja de Vida de Clientes.

20.3. Mantener las hojas de vidas actualizadas y ordenadas en forma alfabética.

20.4. Actualizar de forma anual los registros exigidos para el conocimiento de clientes en las hojas de vida
de los clientes activos.

20.5. Informar al cliente con un término de antelacién a 15 dias el vencimiento de las camaras de
comercio para su actualizacion.

20.6. Se debera conservar las hojas de vidas de los clientes de los afios anteriores.

20.7. Control sobre el archivo de Hojas de Vida de clientes Activos y Desvinculados.
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21.

PROTOCOLO DE REACCION Y CONTINGENCIA SIPLAFT/SARLAFT

Cuando se materialice una situacidn de lavado de activos y/o financiacién al terrorismo, en el marco de las

operaciones adelantadas por Trafico Libre Cargo SAS, el protocolo a seguir serd el siguiente, teniendo en

cuenta la situacién en particular:

21.1. Carga contaminada.

21.1.1 Reportar a las entidades competentes (Policia FSE RISTRA). Cuando se trataré de un servicio de
transporte, el servicio se suspender3, entre tanto se realizard el respectivo reporte como positivo ante la
UIAF, se interpondrd la respectiva denuncia. Cuando se trataré de un servicio de almacenamiento, la
mercancia se tendra en estado de estricta cuarentena, entre tanto se realizara el respectivo reporte como
positivo ante la UIAF, se interpondrd la respectiva denuncia, y seran las autoridades competentes quienes
determinen que hacer con la mercancia.

21.1.2 Comunicar novedad al cliente. La materializacidn de uno de estos riesgos LA/FT es un asunto que
perjudica el interés publico, razén por la cual dichas actividades delictivas se encuentran tipificadas en
nuestro cédigo penal, quiere decir esto que como obligacién legal, la compaiiia tiene la obligacion en
primer lugar de poner en conocimiento a las autoridades competentes, esto mediante un ROS, o una
denuncia segun sea el caso, en virtud de lo descrito anteriormente, el cliente sera la segunda persona a
guien se le comunique del hecho delictivo, con el propésito de cumplir con nuestras obligaciones legales,
y de salvaguardar la integridad de nuestros clientes.

21.1.4 Tomar evidencias fotograficas si se puede de la carga. Trafico Libre Cargo SAS con el objetivo de
aportar con el esclarecimiento de los hechos aportara toda la informacién requerida por la autoridad
competente encargada de investigar el desarrollo de los hechos, gracias a que la compafiia cuenta con
procesos estandarizados, los cuales se encuentran debidamente documentados, de esta manera
brindamos seguridad en los procesos a todos nuestros clientes.

21.2. Capital de alguno de nuestros asociados de negocio involucrados en actividades de LA/FT;

financiamiento o involucramiento de capital propio en actividades de LA/FT.

21.2.1. Reportar a las entidades competentes (Policia FSE RISTRA)/Realizar reporte positivo de
operaciones sospechosas (ROS) ante la UIAF. Cuando se materialice una situacidon en donde uno de
nuestros asociados de negocio, bien sea cliente o proveedor, haya comprometido su capital en
actividades de LA/FT, se suspendera de manera inmediata todo tipo de relacién comercial y contractual,
realizando el respectivo reporte y denuncia ante las autoridades competentes, aportando toda la
informacion solicitada por estas.

21.2.3 Reportar a las entidades competentes (Policia FSE RISTRA)/Realizar reporte positivo de
operaciones sospechosas (ROS) ante la UIAF. Cuando se materialice una situacion en donde el capital de
la compafiia se haya visto comprometido en actividades de LA/FT, se realizara el respectivo informe y
denuncia ante las autoridades competentes, con el objetivo de esclarecer los hechos y asi poder
determinar los autores y que sea nuestro sistema de justicia quien determine su respectiva
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responsabilidad. Cuando uno de los empleados de la compafiia haya estado implicado en el
financiamiento o desarrollo de actividades de LA/FT se dard por terminado de manera inmediata su
contrato laboral, y se realizard el respectivo reporte y denuncia ante las autoridades competentes,
aportando toda la informacion solicitada por estas.

21.2.4 Impulsar la investigacion y el respectivo proceso penal. Trafico Libre contard con la asesoria y
representacion legal necesaria para enfrentar e impulsar el proceso penal, de manera que este llegue a
buen término, esto en el sentido de que se obtenga la verdad de los hechos, judicialmente sean
establecidas las respectivas responsabilidades.

22. Antisoborno

Aprobado a los 02 del Mes de Mayo de 2019

19



